REPUBLICA DOMINICANA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
SANTO DOMINGO, D, N,

RESOLUCION NO.: IN-CGR-RCNCI-2021-021-05

Resolucién para la supervisién de la recepcion de bienes, a ser realizada por las
Unidades de Auditoria Interna de la Contraloria General de la Republica

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA en el ejercicio de las atribuciones que le
confiere la Ley No. 10-07, que instituye el Sistema Nacional de Control Interno y de la
Contraloria General de la Republica y su Reglamento de aplicacién No. 491-07, emite la
siguiente Resolucion a todas las instituciones bajo su &mbito:

Preambulo:

CONSIDERANDO: Que de acuerdo con el articulo 138 de la Constitucion Politica de la
Reptublica Dominicana, la Administraciéon Publica estd sujeta en su actuacion a los principios
de eficacia, jerarqufa, objetividad, igualdad, transparencia, economfa, publicidad y
coordinacién con sometimiento pleno al ordenamiento juridico del Estado.

CONSIDERANDO: Que de acuerdo con el articulo 247 de la Constitucion Politica de la
Repuiblica Dominicana, la Contraloria General de la Repiiblica, es el 6rgano del Poder Ejecutivo
rector del control interno, ejerce la fiscalizacién interna y la evaluacion del debido recaudo,
manejo, uso e inversién de los recursos publicos y autoriza las 6rdenes de pago, previa
comprobacién de los trdmites legales y administrativos de las instituciones bajo su ambito, de
conformidad con la ley.

CONSIDERANDO: Que la Ley No0.10-07 promulgada el 5 de enero de 2007, instituye el Sistema
Nacional de Control Interno y establece las atribuciones de la Contraloria General de la
Republica y las Unidades de Auditorfas Interna.

CONSIDERANDO: Que de acuerdo con el articulo 3, de la Ley No. 10-07, la Contraloria General
Republica es el organismo responsable de la vigencia, actualizacién y supervision del sistema
de control interno del sector ptblico.

CONSIDERANDO: Que de acuerdo con el articulo 5, de la Ley No. 10-07, las disposiciones,
normas, politicas y directrices que la Contraloria General de la Repiblica dicte dentro del
Ambito de su competencia son de acatamiento obligatorio y prevaleceran sobre cualesquiera
otras disposiciones de las entidades y organismos bajo el ambito de esta ley que se le
opongan.
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CONSIDERANDO: Que de acuerdo con el articulo 27 de la Ley 10-07, La Auditoria Interna es
parte integral del control interno y sera practicada por personal profesional interdisciplinario
de una unidad técnica especializada e independiente de las operaciones que audita. Estara
instalada en cada entidad u organismo bajo el &mbito de la ley 10-07 y dependera normativa,
administrativa y financieramente de la Contralorfa General de la Repiblica, y dentro de su
mision esta la de promover la adhesion al marco juridico en el que se sustenta, con la finalidad
de agregar valor a los procesos, optimizar la gestion y preservar el patrimonio del Estado.

CONSIDERANDO: Que dentro del rol de las Unidades de Auditorfa Interna establecido en el
articulo 27 de la Ley 10-07, se encuentra la evaluacién del cumplimiento de la aplicacion de
los controles previos o auto controles de las 6rdenes de pago entre otras acciones, con un
caracter permanente en su calidad de parte integral del Sistema Nacional de Control Interno
(SINACI).

CONSIDERANDO: Que la incorporacién de las labores de supervision de los procesos de
recepcion de bienes por las Unidades de Auditoria Interna, emana de la necesidad de evitar el
uso inadecuado de los recursos publicos, en los planes y programas anuales de compras y
contrataciones, ejecutados por las instituciones del Estado sujetas a la Ley N0.340-06 sobre
Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones y la Ley No.10-07 de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Interno (SINACI).

CONSIDERANDO: Que el ejercicio de las funciones de las Unidades de Auditoria Interna (UAI),
en ningun caso constituye una injerencia en los procesos de gestidon de las instituciones, en
virtud de que la mxima autoridad de cada institucion es la responsable final de la calidad de
sus operaciones, del cumplimiento de las normas, politicas y disposiciones atinentes a las
mismas y que por consiguiente, le corresponde ejecutar el maximo empefio para asegurar un
adecuado ambiente de control interno.

Vistos:

» La Constitucién de la Reptblica, promulgada el 13 de junio del 2015.

»> Ley 10-07 que crea el Sistema Nacional de Control Interno y de la Contraloria General
de la Reptblica del 8 de enero del afio 2007 y su reglamento de aplicaciéon 491-07.

» La Ley No0.340-06, sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones.

» La Norma de 2do. Grado ADC-07 sobre compras y contrataciones de bienes, servicios,
obras y concesiones.



REPUBLICA DOMINICANA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
SANTO DOMINGO, D, N,

RESOLUCION

Articulo 1. Dispone, que a partir de la presente resolucién, todos los auditores de las
Unidades de Auditoria Interna de esta Contraloria General de la Reptblica, incorporaran
dentro de las labores rutinarias de sus respectivas unidades las siguientes operaciones:

a) La supervision de los procesos de recepcion de los bienes adquiridos por los
organismos bajo el ambito de la Ley No. 10-07.

b) La comprobacién de la certificacion de recepcion de bienes (materiales, suministros y
todo tipo de bien mueble o inmueble) realizada y firmada por el responsable de cada
institucion.

Articulo 2. Dispone, que el procedimiento de supervision de recepcién de los bienes, sera
ejecutado por los auditores de las Unidades de Auditorfa Interna, quienes se limitardn a la
vigilancia de la recepcién y a la emisién de un informe con las observaciones pertinentes en
cuanto a la conformidad o los reparos a dicho proceso, en concordancia con las
especificaciones contenidas en los contratos suscritos entre las instituciones y los
proveedores.

Articulo 3. Dispone, que los auditores de las Unidades de Auditorfa Interna comprobaran que
al momento del pago total o parcial de los bienes adquiridos por las Instituciones, se cumpla
con la correspondiente entrada y almacenamiento de dichos bienes en las correspondientes
instituciones.

Parrafo: Todos los organismos comprendidos bajo la Ley No. 10-07 deberan compartir con
los auditores internos de las UAJ, a fines de la supervisién de recepcion de bienes: pliego de
condiciones de la adquisicion, orden de compra, factura y conduce del bien.

Articulo 4. Se instruye a los encargados de las Unidades de Auditoria Interna de esta
Contraloria General de la Republica a aplicar todas las politicas y actividades definidas en el
“Procedimiento de Supervision de Recepcion de Bienes”, de fecha 25 de mayo de 2021.

Articulo 5. Se instruye a todos los organismos comprendidos bajo el ambito de la Ley No. 10-
07, que cuenten con una Unidad de Auditorfa Interna (UAI), a elaborar y remitir a dicha
unidad, a mas tardar el dia veintiocho (28) de cada mes, el cronograma de los bienes que
seran recibidos en el mes posterior.
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Articulo 6. Se instruye a los Ministros, Directores Generales y demas autoridades de las
instituciones del Estado sujetas al dmbito de aplicacion de la Ley No.10-07, a tomar
conocimiento y acatar lo contenido en esta resolucion, garantizando el apoyo a las Unidades
de Auditorfa Interna para el cumplimiento absoluto de la presente disposicion.

Articulo 7. Se instruye a los encargados o responsables de las Unidades de Auditoria Interna
de esta Contralorfa General de la Reptblica, que en caso de presentarse algun obstaculo o
inconveniente por parte de las instituciones bajo el &mbito de la Ley No.10-07, reportaran de
forma inmediata a su superior, indicando la situacién que impida dar cumplimiento a lo
dispuesto en la presente resolucion.

Articulo 8. La presente resolucién entrard en vigencia, luego de haber sido debidamente
comunicada y publicada.

Dada en la ciudad de Santo Domingo de Guzman, ReWrﬁTﬁTEéhh a los 25 difas del mes
de mayo del afo 2021.
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I. Identificacién del Procedimiento

1.1 Objetivo

Supervisar el proceso de recepcion de bienes en las instituciones definidas en el alcance de
la Ley Ntim. 10-07, a fin de fortalecer los controles internos, garantizar la recepcion de los
bienes adquiridos y agregar valor a la gestion.

1.2  Alcance

Este procedimiento abarca desde la recepciéon del cronograma de bienes, hasta la remision
del informe de recepcion de bienes, dirigido al (a la) Director(a) de Unidades de Auditoria
Interna Gubernamental.

1.3 Responsabilidades

El (La) Director(a) de Unidades de Auditoria Interna Gubernamental (DUAI) y el (la)
Supervisor(a) de Unidades de Auditoria Interna Gubernamental son responsables de
asegurar el cumplimiento de este procedimiento y de ejecutar las actividades que le
conciernen en torno al mismo.

El (La) Encargado (a) delas UAI y el (1a) Auditor(a) de la UAI son responsables de ejecutar
las actividades especificas correspondientes al presente procedimiento. En caso de que la
UAI solo cuente con el (la) Encargado(a) UAI, este deberd realizar las actividades
correspondientes al (ala) Auditor UAL

Los (Las) Encargados(as) de las UAIs, tienen la responsabilidad de supervisar cada proceso
de recepcién de bienes contratados por las Instituciones dentro del ambito dela Ley 10-07.

La responsabilidad de los auditores se limita (inica y exclusivamente a la supervisién de la
ejecucién del proceso de recepcion y emision de recomendaciones.

La Direccién de Unidades de Auditoria Interna Gubernamental, conjuntamente con la
Direcciéon de Desarrollo Normativo (DDN) y la Direcciéon de Planificacién y Desarrollo
(DPD), tienen la responsabilidad de concertar reuniones periédicas (durante al menos 3
meses) con los supervisores y encargados de las UAI, a fin de evaluar la efectividad de esta
disposicién de control, y en caso de ser necesario realizar cambios y mejoras al proceso.

1.4 Términos y Definiciones
e CGR:Contraloria General de la Reptiblica
e UAI Unidad de Auditoria Interna
e DUALI Direcciéon de Unidades de Auditoria Interna

1.5 Politicas

a) Los(Las) Encargados(as) de las UAIs, deberan elaborar a més tardar el dia cinco (5)
de cada mes, un informe general conteniendo laslabores de supervision de recepcion
de bienes del mes anterior. Este informe debe ser remitido al (a 1a) Supervisor(a) de
UAI correspondiente.

b)  Ningtn Auditor de la Contraloria General de la Republica puede interferir en las
decisiones que tomen los responsables de procesos de la recepcion y registro de
bienes contratados de parte de las Unidades Ejecutoras (UE).
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c¢) Para realizar el proceso de supervision de recepciéon de bienes por instituciones
ubicadas en el interior del pais, el (1a) Auditor(a) UAI, debera solicitar sus viaticos
con quince (15) dias de anticipacién al inicio de dicho proceso.

d)  Estas politicas son de aplicacién obligatoria e inmediata a partir de la emisién de la
Resoluciéon NO.: IN-CGR-RNCI-05.

1.6 Documentos y Referencias
e LeyNtm.10-07 y su Reglamento de Aplicacién, Decreto Ntim. 491-07.

e NOBACIADC-3-007
e Resolucion NO.: IN-CGR-RNCI-05

1.7  Aplicaciones Informaticas
N/A
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II. Descripciéon de Actividades

Documento de
Referencia

Paso Responsable Pasos del procedimiento

Encargado(a) de | Recibe via correo electrénico cronograma de

1 Unidades de | Recepciéon de Bienes por parte de la Instituciéon
; Auditoria Interna | asignada con fecha, horario y lugar establecido para
Gubernamental la recepcion del bien.
Encargado(a) de
2. Umc‘!ade's de Elabora plan de supervisiéon de recepcion de Bienes.
Auditoria Interna
Gubernamental
Ent?argado(a) de | Remite via correo electrénico cronograma de
3 Umc!ade’s de Recepciéon de Bienes, al (a la) Supervisor(a) de
) Auditorfa Interna | ynjdades de Auditoria Interna Gubernamental para
Gubernamental su conocimiento.

Encargado(a) de ; j
Uida s = Instruye al (a la) Auditor(a) de Unidades de

4. L Auditoria Interna para que supervise la recepcion
Auditoria Interna 4 . N
del bien en lalocalidad correspondiente.

Gubernamental
Anditor(a) de | Recibe instruccién y notifica al (a1a) responsable de
5 Usiidadas de | 12 recepcion del bien en la institucién, su
Astdivaria Inrerna participaciéon como supervisor del proceso de
recepcion.
Auditor() de | Supervise proceso de recepcién del (de los) bien(es)
6 Usiidadas de | entre la institucién y el proveedor, y valida que los

bienes recibidos se correspondan con orden de
compra, factura y conduce.
¢Cumple la factura y el conduce con la orden de

Auditoria Interna

7. compra?
Si,
Auditer(a) da Firma y sella (‘recepcién supervisada por”)
8. Wsidades da factura, orden de compra y conduce, escanea
Avidiraria Tnterna documentos y remite via correo electronico al (a
la) Encargado (a) UAI y conecta con el paso no.
11.
. No,
Au.dltor(a) de Escribe nota en el conduce especificando la no
% Um(%ade's de conformidad y se abstiene de firmar y sellar la
Auditoria Interna factura, orden de compra y conduce.
Auditor(a) i ESCB.I:IE‘.a nota de no conformidad, pliego de
0. | Usidages de condiciones, f'lactu'ra, orden de’ compra 'y
At Nopta Tntatna conduce, y remite via correo electrénico al (ala)
Encargado (a) UAL
i1 Encargado(a) de Reciberesultados de! proceso de supervision por
* | Unidades de parte del (de la) Auditor(a) UAL
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Documento de

Paso Responsable Pasos del procedimiento

Referencia

Auditoria Interna
Gubernamental
Elabora informe de supervision, firma, y remite
Encargado(a) de via correo electrénico al (a la) Supervisor (a) de
2. Unidades de Unidades de Auditoria Interna Gubernamental.
Auditoria Interna S _ _ ,
Eiibarhaimantal NOIA: En caso 'de. no confor‘m}dad, ad]untle Enf?orme y
expediente electrénico, y remite via correo electronico, al (a
la) Supervisor(a) UAI con copia al (a la) Director (a) UAL
Supervisor(a) de
13. Kﬁfiiggsa Intergz Recibe y revisa informe de supervision.
Gubernamental
14 ¢Estd todo conforme en el informe de
i supervision?
Si,
Genera reporte de cumplimiento, guarda de
Supervisor(a) de forma digitalizada en carpeta en comun
15 Unidades de (servidor Contraloria), remite via correo
* | Auditoria Interna electréonico al (a la) Director (a) de las
Gubernamental Unidades de Auditoria Interna
Gubernamental para su conocimiento, y
conecta con el paso no. 18.
Supervisor(a) de
Unidades de No, i .
16. Atiditon Elabora documento de opinién, y adjunta al
uditoria Interna : Eaivan
C b e expediente digitalizado.
Remite via correo electrénico al (ala) Director
Supervisor(a) de (a) de las Unidades de Auditoria Interna
17 Unidades de Gubernamental, y guarda de forma
" | Auditoria Interna digitalizada en carpeta en comin (servidor
Gubernamental Contraloria) reporte de documentos no
conformes.
Director (a) de
18 Unidades de Recibe reporte de cumplimiento o reporte de
; Auditoria Interna documentos no conformes, y revisa.
Gubernamental
19. ;Estd todo conforme?
Director (a) de Si,
Unidades de Autoriza reporte de cumplimiento
20. Auditoria Interna mensual del proceso Supervision de
Gubernamental Recepcion de Bienes.
Director (a) de No, ! 4
; Remite via Transdoc informe de no
Unidades de ; e
21. S conformidad al Contralor de la Reptblica,
Auditoria Interna : = X i
motivando una accién de intervencion de
Gubernamental : N e
parte de la Direccién de Auditoria Interna.

Pagina 4 de7



7))

B oo Procedimiento de Supervision de Codigo  CGR-DUAIG-PRO-001
CONTRALORiA Recepcion de Bienes Version 01

Documento de
Referencia

Paso Responsable Pasos del procedimiento

Fin del Procedimiento
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IV. Control de Cambios

NO.
REVISION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

Creacién del documento

PAGINA/SECCION

FECHA

13/05/2021

V. Cuadrode Aprobaciones

I\l SPP N\f’\[%[ G b

FIRMA/FECHA

AGCION JCARGO
Direccién de Dellys Feliz
Unidades de Rodriguez
Auditoria Interna Sub-directora 3
Gubernamental “JL@?— 45 /992/
Direccién de José Rafael de (0 \ain L{mﬂ(
Elboraiia pot Desarrollo Leén Q“\
Normativo Encargado ) 29| 5 [2021.~
Dire'zc’ciér.l‘de Loraine (?Juzmén . ':’712{';*& (/ "'/‘Z(ff'}) :‘//
Planificacién y Martinez ‘
Desarrollo Analista 5 /04/
Direccién de Rafael A. Lassis
Revisado por Planificacién y Encargado --w;«s—\
Desarrollo F‘/ ;—/ezz /
Direccion de Juan Francisco =77
Unidades de Miniel
Auditoria Interna Director
Aprobado por Gubernamental ,
Direccion de Rayner José - O R
Planificacién y Castillo Sl 74’/4/’(/ }AZ’Z’J*"
Desarrollo Director S ea.l'j-f:;a;’f 4%2{
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